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MÉTODO PARA LA ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE CUENTAS DE
AGENCIAS Y CENTRALES

Le estamos entregando la base de Productos en Excel. En dicho archivo enviamos 6
campos: Anunciante, Producto, Agencia, Central, Holding y Subsector.

Los únicos campos que deben Ustedes actualizar son AGENCIA y CENTRAL.

No se deben modificar los campos PRODUCTO o ANUNCIANTE.

Por favor, para mayor facilidad trabaje en este orden:

1- Productos Nuevos: Coloque su nombre de CENTRAL y/o AGENCIA a sus productos
nuevos. Marque los registros modificados con ROJO.

2- Borrado: Elimine todos los registros en donde no aparezca su CENTRAL y/o su
AGENCIA. Se disminuye así el tamaño del archivo.

3- Productos Perdidos: Quite el nombre de su CENTRAL y/o AGENCIA de todos los
productos que ya no maneje. Marque los registros modificados con ROJO.

Cerciórese de que los nombres de CENTRAL y/o AGENCIA, queden escritos como
aparecen en alguna parte de la base productos.

Salve el Archivo en una Hoja de Cálculo identificada con el nombre de la compañía
remitente y enviar por e-mail a edward.rodriguez@kantaribopemedia.com, con copia a
carolina.rosario@kantaribopemedia.com e
kantaribope.colombia@ibopemdia.kantar.com. No olvide, con copia a IBOPE.

En caso de desear otros cambios, bien sea del nombre del Anunciante o del Producto, que
TODOS los productos de un anunciante sean asignados o suprimidos de CENTRAL y/o
AGENCIA, por favor enviar comunicación separada indicando claramente el
requerimiento. NO MODIFICAR LOS CAMPOS EN EL ARCHIVO PRODUCTO.

Con el cierre mensual estaremos entregando la base de PRODUCTOS y PROGRAMAS
NUEVOS de los 2 últimos meses cerrados; el último viernes del mes entregaremos
PROFLASH, PROGRAMAS NUEVOS y EXPECTATIVAS del mes a cerrar. En ambos
envíos indicaremos la fecha máxima para recibir las bases actualizadas.

Es muy importante cumplir con los plazos pactados para la entrega de dichas
actualizaciones ya que estas hacen parte del gran número de verificaciones que se realizan
en los procesos de cierre

Muchas gracias.


